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DISPOZITIA nr. 24/25.01.2024

privind delegarea partiald a atributiilor secretarului general al comunei Roscani pentru

situatiile in care titularul postului este indisponibil

Primarul comunei Roscani, Gheorghiu Ginovel;

Aviand in vedere:

- prevederile art. 438 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- necesitatea asigurdrii continuititii exercitdrii atribugiilor funcgiei publice specifice de secretar
general al comunei Roscani, si in situatiile punctuale in care titularul postului este indisponibil
(concedii medicale sau de odihnd, zile libere, deplasare in delegatie, deplasare in teren in
interesul serviciului, orice altd cauza de absen{a temporara din sediul Primériei Comunei Roscani,
precum si in potentiale situatii de conflict de interese, in care titularul infelege sé se abtind de la
semnarea unor documente punctuale);

- faptul c& dna Hrisca Nicoleta, consilier superior in cadrul compartimentului Resurse umane,
Relatii publice, Registratura si Stare civila, respectiv dna Opait Izabela-lonela, consilier achizitii
publice in cadrul compartimentului Achizitii Publice si Patrimoniu indeplineste conditiile de
studii previzute de lege pentru delegarea atributiilor functiei publice specifice de conducere de

secretar general al comunei, potrivit cerintelor art. 438 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului

nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

in temeiul art. 155 alin. (5) lit. (€), art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, emite urmatoarea

Pagind 1 din 4




DISPOZITIE:

Art. 1. Pentru situatiile punctuaie in care titularul functiei publice specifice de conducere de
secretar general al Comunei Roscani, doamna Vieriv Lacramiocara este indisponibil pentru
exercitarea atribufiilor functiei, dreptul de semnéturd pentru acestea se deleagd, in ordine, citre
urmatoarele persoane:

a) dna Hrisca Nicoleta, consilier superior in cadrul compartimentului Resurse umane,
Relatii publice, Registratura si Stare civila;

b) dna Opait Izabela-lonela, consilier achizitii publice in cadrul compartimentului
Achizitii Publice si Patrimoniu.

Art. 2. Pe perioada deleglrii partiale a atribufiilor de secretar general al comunei, persoanelor
nominalizate la art. 1 nu li se modifici drepturite salariale aferente functiilor aferente, iar pe langa
propriile atribufii stabilite prin figa postului, exercita si atributiile previzute in Anexa care face
parte din prezenta dispozitie.

Art. 3. Prezenta dispozitie sc comunicii Institutiei Prefectului judetului lasi, persoanelor

nominalizate la art. [, compartimentului Resurse umane.

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar general

Viertu Laggamioara
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Anexa la DISPOZITIA nr.24/25.01.2024 privind delegarea partiala a atributiilor secretarului

general al comunei Rogcani pentru situatiile in care titularul acestora este indisponibil.

Atributii specifice postului de seretar general:
a) avizeazd proiectele de hotardri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotéririle consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupa caz;
b) participa la sedinfele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenfa statisticd a hotérérilor consiliului local gi a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consilivlui judetean;
e) asigurd transparenfa si comunicarea catre autoritdtile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a);
1) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesujui-verbal al
sedintelor consiliului focal, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotérarilor consiliului
local, respectiv ale constliului judetean;
g) asigurd pregitirea lucrédrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean,
si comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociafii si fundatii, aprobatd cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara
din care face parte unitatea administrativ-teritorial in cadrul cireia functioneazi;
i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme
in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;
i) efectueazi apelul nominal si fine evidenta participdrii la sedintele consiliului local, respectiv

ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;
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k) numira voturile si consemneaza rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I) informeazi presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupd caz,
fnlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecrei hotdrdri a consiliului local, respectiv a consiliufui judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedints, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirdri ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in
dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de Jege in
asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitétii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii previizute de lege sau insdrcinari date prin acte administrative de consilivl local,

de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judefean, dupa caz.

_——PRIMAR, Contrasemneazi pentru legalitate

iy Wiy

5
ABORGHIU Secretar general,

Vieriu Lacramioara
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